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Alamat : Kleben, Pandowoharjo, Sleman, Sleman, Yogyakarta, 55512
Telepon : (D274) 869366, (0274) 2880895
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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Daerah Kabupaten Sleman Nomor 20 Tahun 2019 tentang Pendidikan : SLTA/D3IS
Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan Pengetahuan : Bidang pelayanan publik

2. Peraturan Bupati nomor 22 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

3. Peraturan Desa Nomor 4 Tahun 2020 Tentang Susunan Organisasi dan
Tata Kerja Pemerintah Kalurahan Pandowoharjo

PERINGATAN

PERALATAN YANG DIBUTUHKAN

1. Persyaratan harus lengkap
2. Jika kurang tanda tangan Dukuh, petugas/operator harus konfirmasi kepada
Dukuh via telpon
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Bagan Alur_Pelayanan Surat Pengantar Nikah
Pelakzana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Petugas _ Lurah / Carik / Kelamngen
Pelayanan Kamituwa N Persyaratan/Kelengkapan Wakiu Cutput
1 Menerima dan memeriksa berkas = Surat Keterangan dari Dukuh Berkas Persyaratan
persyaratan permohonan Surat » Fotokopi : KK, KTP, ljazah lengkap dan benar,
Pengantar Nikah [: Tenahhir, Akla Kelahiran, KTP Surat teregister di
Bapak, KTP Ibu, Buku Nikah buku
Orang Tua (untuk kedua czlon
baik laki-aki atau perempuan)
2 Menyusun draf  Surat ﬁ'angmlr ¥ Berkas Persyaratan lengkap dan Draf Surat Pengantar
Mikah (N1} benar, Surat teregister di buku Mikah
3 Mencetak draf  Surat Pengantar Nikah [ Draf Swurat Pengantar Nikah Draf Surat Pengantar
Mikah
4 Memeriksa dan menyetujui draf ¥ Draf Surat Pengantar Nikah Surat Pengantar Nikah
Surat Pengantar Mikah Tidak ._=<> '
5 | Menyerahkan Surat Pengantar Mikah Surat 'ﬁmg,an'bar Mikah Bukti penyerahan
kepada pemchon ya Surat Pengantar Nikah
1
6 | Mendokumentasikan Surat Pengantar et gl = Bukti penyerahan surat, Dokumen/ Arsip
Nikah = Surat Pengantar Nikah Surat Pengantar Nikah




